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KARS VALILIGI
Il Emniyet Miidiirliigii
Polisevi Sube Miudiirliigi

TESIS ICi SALGIN TEDBIR PLANI

A) DAYANAK

a)

b)

B)

02/06/2020 tarihli VE 95074581-10101003-(63325-262 EBYS-2020060316163984333 sayili
Sosyal Hizmetler ve Saglik daire Baskanliginin Sosyal Tesislerde Uygulanacak Standartlar ve
tedbirler konulu yazist.

Kars Valiliginin 04/06/2020 tarihli 29367762-249-4740 EBY S-2020060810073023022 Sosyal
Hizmetler ve Saglik daire Baskanliginin Sosyal Tesislerde Uygulanacak Standartlar ve tedbirler
konulu yazisi.

AMAC VE KAPSAM

Bu plan Bilim Kurulunun sektorel bazda yayinlandigi rehberler esas alinarak Kars Polisevi
Sube Midirligliniin bilinyesinde bulunan tiim boliimlerine yonelik (misafir odalari,
yemekhane/restoran, mutfak, cay ocagi, lokaller vb.) temizlik / hijyen uygulamalari ve
siiregleri, misafir/personelde hasta, semptomlu, siipheli durumlarin varligi ve acil hallerde
ulagilacak/yonlendirilecek kisi/kurumlari, hastalik belirtileri gosteren misafire personelin
yaklagimini ve bu kapsamda alinacak onlemleri belirlemek {izere hazirlanmistir.

C) POLISEVi SUBE MUDURLUGU KORONAVIRUS SORUMLULARI

TESIS iCi SORUMLULAR ADI SOYADI RUTBESI ILETIiSIM
KORONA VIiRUS Aytekin KALYONCUOGLU Komiser Yrd. 04742126819
GENEL SORUMLUSU

Abdullah AKTAS Polis Memuru 04742126819
Isa GOKCEK Polis Memuru 04742126819
Ebubekir GIRGIN Polis Memuru 04742126819

KORONA VIiRUS — .

SORUMLULARI Tuna OZTURK Polis Memuru 04742126819
Ugurcan KARANFIL Polis Memuru 04742126819
Suat ENGIN Polis Memuru 04742126819
Miifide KUCUK Polis Memuru 04742126819
Mehmet Emre KURU Polis Memuru 04742126819
Omer AY Polis Memuru 04742126819




C) POLISEVi SUBE MUDURLUGU iC MEKAN KULLANIM KAPASITESI

KULLANIM ALANI

KAPASITESI

Resepsiyon 1 Personel, 3 Misafir
Lobi 3 Kisi
Erkek Tuvaletler 2 Kisi
Bayan Tuvaletler 2 Kisi

VIP Salon 1 Personel, 5 Misafir
Restoran 20 kisi
Memurlar Lokali 10 Kisi
Miidiirler Lokali 8 Kisi
Aile Lokali 8 Kisi
Mutfak 4 Kisi
Depo 3 Kisi
Sube Miidiirii Odas1 4 Kisi
Biiro Amiri Odasi 3 Kisi
Idari ve Muhasebe Biiro Amirligi 4 Kisi
Satinalma Biiro Amirligi 3 Kisi
Mescid (Bayan/Erkek) 3 Kisi
Camagirhane 2 Kisi
Cayocagt 1 Kisi

ODALAR Aym Aileden Olmayanlarin Konaklama Kapasitesi
Konaklamasi Halinde
4 Kisilik 2 Kisi 4 Kisi
3 Kisilik 14 Kisi 21 Kisi
(7 Adet)
2 Kisilik 6 Kisi 12 Kisi
(6 Adet)
Duble 5 Kisi 10 Kisi
(5 Adet)
Aile Odast 5 Kisi 20 Kisi
(5 Adet)
ViP 1 Kisi 3 Kisi
TOPLAM 32 Kisi 70 Kisi




D)POLISEVi SUBE MUDURLUGU ORTAK KULLANIM BOLUMLERI

KONAKLAMA/
RESEPSIYON

24 saat esasina gore ¢aligir.

Gelen misafirlerin tesislere kabulleri esnasinda; Temassiz ates
Olcerlerle ateslerinin Olc¢lilmesi, viicut sicakligi kontrollerinde
kabul edilen sicaklik aralig1 haricinde bir tespitin yapilmasi ya da
misafirlerin tesise giriste veya konaklamalar1 sirasinda herhangi
bir hastalik belirtileri gostermeleri durumunda (yiliksek ates,
Oksilirme, nefes daralmasi, koku alma duyusunda kayip, halsizlik
vb.) ve acil hallerde Genelgenin Genel Esaslar Bolimiiniin 12.
maddesinde yer alan hiikiimlere gore hareket edilecektir.

Odalar mevzuata uygun temizlik malzemeleri ile temizligi
yapilarak, dezenfekte makinesi ile dezenfekte edilerek,
havalandirma yapilacaktir. Kisisel kullanim malzemeleri tek
kullanimlik olacaktir.

Resepsiyon gorevlisi ile misafir arasinda 50 cm mesafe
bulunacaktir.

Misafirlerin birbirleriyle ve personel ile temasini en aza indirmek,
mesafenin korunmasimi Onlemek amaciyla konaklayacaklari
odaya en kisa siirede ulagabilmesi icin koridorlara gidis doniis
yoniinii gosterecek yer isaretlemeleri yapilacaktir.

Temizlik/ hijyen uygulamalart ili ilgili glinliik/periyodik izleme
formlar1 ve kontrol listeleri ile yapilan ig/islemler diizenli olarak
kayit altina alinacaktir.

Temizlek personeli temizlik/dezenfekte islemleri siiresince
mutlaka tibbi/bez maski seffaf yiiz koruyucu siperlik
kullanacaktir.

Odalar ve diger kapali alanlardaki camlar giinliik rutin temizlik
esnasinda acik olmali ve temizlik sonrasi en az 1 saat
havalandirilacaktir.

Oda temizligi yapacak kisinin ellerini yikadiktan sonra eldiven
giymesi ve temizligi eldivenli ellerle yapmasi gereklidir. Her oda
temizliginden sonra eldiven ¢ikartilmali eller uygun sekilde
yikanmali ve bir sonra oda temizliginden Once eldiven
giyilmelecektir.

Genel temizligin su ve deterjanla yapilmasi yeterlidir.

Ozellikle eller ile stk dokunulan yiizeyler; kap1 kollari, bataryalar,
tirabzanlar, sik dokunulan diigmeli, telefon ahizesi, televizyon ve
klima kumandasi, ortak kullanim alanlarindaki tuvalet ve lavoba
temizligine 6zen gosterilmelidir. Bu alanlarin temizligi i¢in su ve
deterjan ile temizlik yapildiktan sonra 1:100 oraninda
sulandirilmis ¢camasir suyu (Sodyum hipoklorit Cas N0:7681-52-
9) veya klor tablet) iiriin tarifine gore kullanilacaktir.

Misafirin kullandig: tekstil (nevresim, c¢arsaf, havlu vb.) tiriinleri
katlanarak bohcalanmali, bu islem sirasinda toz ve partekiil

3




olusumuna izin  vermeyecek (¢urpma  ve  silkeleme
yapilmamalidir) sekilde toplanacaktir.

Carsaf ve havlu gibi tekstil Griinleri ise 60-90 C’de deterjan ile
camasir makinesinde yikanacaktir.

RESTORAN

07.00-22.00 saatleri arasinda c¢alisir.

Temizlik/ hijyen uygulamalar ili ilgili giinliik/periyodik izleme
formlar1 ve kontrol listeleri ile yapilan ig/islemler diizenli olarak
kayit altina alinacaktir.

Misafirler yeme-igme faaliyetleri disinda maske takacaktir.
Misafirlerin giriste el hijyeni saglamasi zorunludur. Giriste ve her
masada %70 alkollii el antiseptigi veya kolonya bulunduracaktir.
Personel maske kullanilmasi zorunludur. Personel sik aralikla el
hijyeni saglayacaktir.

Hasta ve hastalik belirtisi gosteren, izolasyonda bulunmasi
gereken personel galigtirilmayacaktir.

Her misafir grubu sonrasinda masalar dezenfektanla bezle
(sabunlu, alkollii veya uygun dezenfektan triiniiyle) silinerek
dezenfekte edilecektir.

Tek kullanimlik tuzluk, baharatlik vb. tercih edilir veya masa
tizerindeki ortak kullanim {irtinlere (baharatlik vb.) her misafir
sonrast degistirilerek dezenfekte edilecektir.

Odeme cihazlar1 her misafir temasindan sonra %70 ‘lik alkolle
dezenfekte edilir. Temassiz 6deme tesvik edilecektir.

Giinliik temizlik yapilir. Sik Dokunulan yiizeyler (kap: kollari,
tezgah iistleri vb) sik araliklarla silinecektir.

Temizlik, dezenfekte islemleri genelgede belirtilen gida glivenligi
ve hijyent ile ilgili mevzuatlara gore yapilacaktir. Havalandirma
islemleri dogal yollarla (kapi, pencere) acilmak suretiyle
yapilacaktir.

Masalar aras1 1,5 m, sandalyeler arast 60 cm ayarlamasi
yapilacaktir.

Misafirlerin birbirleriyle ve personel ile temasini en aza indirmek,
mesafenin korunmasini 6nlemek amaciyla restorana kolayca
ulagabilmesi i¢in koridorlara gidis doniis yoniinii gdsterecek yer
isaretlemeleri yapilacaktir.

Servis malzemeleri(tabak, catal, kasik, bigak, bardak gibi)bulasik
makinesinde yikanacaktir.

MUTFAK

Temizlik/ hijyen uygulamalar ili ilgili giinliik/periyodik izleme
formlar1 ve kontrol listeleri ile yapilan ig/islemler diizenli olarak
kayit altina alinacaktir.

Mutfaklarda tiim gidalarin temiz, gidaya uygun nitelikte bir
ekipman ile kapali dolaplardi ve iizeri kapali olarak
depolanmasma ve gidalara miimkiin oldugunca az personelin
temas etmesine yonelik onlemler alinacaktir. Capraz bulasmayi
Oonlemek amaciyla islem gormemis gida maddeleri ile hazirlanmis
gidalar mutfakta birbirinden ayri yerlerde muhafaza edilecektir.




Mutfakta calisan personelin mutfaga girisleri is kiyafetleri ve
gerekli koruyucu ekipmanlari ile (maske, seffaf yiiz koruyucu,
siperli, eldiven, galos vb.) yapilacak ve tesisin mutfak boliimiine
bu boliimde calisan personel haricinde herhangi birinin girmesine
kesinlikle miisaade edilmeyecektir.

Bulasik Makinesi gibi arag, gere¢, malzeme ve donanimin
periyodik bakimlar1 ve gerekli olanlarin sterilizasyonu
saglanacaktir.

LOKALLER

08:00-00:00 saatleri arasinda calisir.

Temizlik/ hijyen uygulamalar ili ilgili giinliik/periyodik izleme
formlar1 ve kontrol listeleri ile yapilan is/islemler diizenli olarak
kayit altina alinacaktir.

Misafirler yeme-igme faaliyetleri disinda maske takacaktir.
Misafirlerin giriste el hijyeni saglamas1 zorunludur. Giriste %70
alkollii el antiseptigi veya kolonya bulundurulacaktir.

Servis personeli, servis esnasinda mesafeyi korumali ve temastan
kaginilacaktir.

Bulas riski yiiksek oldugu i¢in yogun ¢oklu el temasinin oldugu
materyaller kullanilacaktir.

Cay, kahve ve diger igecek ve yiyeceklerin servisinde kullanilan
bardak, tabak, ¢atal bicak gibi malzemeler bulasik makinesinde
veya su ve deterjanla yikanacaktir.

Giinliik temizlik yapilir. Sik dokunulan yiizeyler (kap1 kollari,
tezgah tstleri vb.) sik araliklarla silinecektir.

Lokallar sik araliklarla havalandirilacaktir.

Kesinlikle tavla, okey, iskambil kagidi vb. materyal
bulundurulmayacaktir.

Temizlik bezleri kullanim alanina gore ayirmali ve her kullanim
sonrast uygun sekilde temizlenmelidir. Yikanabilen, tekrar
kullanilabilen temizlik malzemelerinin en az 60 C° de
yikanacaktir.

TUVALETLER

Temizlik/ hijyen uygulamalari ili ilgili glinliik/periyodik izleme
formlar1 ve kontrol listeleri ile yapilan ig/islemler diizenli olarak
kayit altina alinacaktir.

Tuvalet alanina giris kapilar1 kollar1 sik sik temizlenir, dezenfekte
edilecektir.

El kurutma fanlar1 kullanima kapatilacaktir.

Tuvaletlerde hijyen bildirme ve uyar afisleri bulunacaktir.
Tuvalet alanina giris kapilarmin kollari, tuvalet zeminleri,
klozetler, pisuvarlar 1/10° lik, lavobalar, musluk ve batarya
basliklari, kapt kollar1 1/100° liik camasir suyu ile sik sik
temizlenmeli ve dezenfekte edilecektir.

Tuvalet ve lavabolarin temizlik saatleri kayit edilmeli ve temizlik
saatleri goriiniir sekilde asilacak, devamli sivi sabun, tuvalet
kagid1 ve kagit havlu bulundurulacaktir.

Temizlik yapan personel kisisel koruyucu ekipman (eldiven ve
maske)kullanacak, islem sonrasi kullanilan Miidiiriyet ¢opiine




atilacak, su ve sabunla en az 20 saniye el temizligi ve hijyeni
saglanacaktir.

DIGER

Temizlik/ hijyen uygulamalan ili ilgili giinliik/periyodik izleme
formlar1 ve kontrol listeleri ile yapilan is/islemler diizenli olarak
kayit altina alinacaktir.

Ayni odada konaklayan veya ayni aileden olan misafirler i¢in
ortak kullanim alanlarinda mesafe sart1 aranmayacaktir.

Tesisin tamaminda kap1 kollari, tirabzanlar, elektrik diigmeleri,
post cihazlari, televizyon kumandasi, telefon, bilgisayar klavyesi,
masa Ustleri, tuzluk/biberlik gibi el temasmin yogun oldugu
yizeyler sik stk su ve deterjanla temizlenecek, 1/100
sulandirilmis ¢amasir suyu ile dezenfeksiyonu saglanacak, Klor
bilesiklerinin zarar verdigi post cihazi, telefon, bilgisayar klavyesi
gibi yiizeylerde ise %70’lik alkol bazli iiriinler kullanilarak,
izlenebirlik kayitlari tutulacaktir.

Yer ve ylizeylerin temizliginde nemli silme-paspaslama tercih
edilmelidir. Toz ¢ikaran firga ile siiplirme islemlerinden
kaginilacaktir.

Sube aracina el antiseptigi ile ellerin temizligi saglanarak binilir
ve ara¢ i¢inde siirekli maske takilir. Miimkiinse araclarin her
zaman ayni personel tarafindan kullanimi1 saglanacaktir.

Aracin el temas1 yogun yiizeyleri (kapi1 kollari, cam kumandalari,
direksiyon, vites, radyo vb.) her kullanimdan sonra %70 alkol
iceren Uiriinle dezenfesiyonu saglanacaktir.

Ugurcan KARANFIL

Polis Memuru 04742126819

Tuna OZTURK

Polis Memuru 04742126819

Mehmet Emre KURU

Polis Memuru 04742126819

Isa GOKCEK

Polis Memuru 04742126819

Ebubekir GIRGIN

Polis Memuru 04742126819

E) POLISEVI SUBE MUDURLUGUNE KABULU YAPILACAK GIDA VE TEMIZLIiK
MADDELERI VB.MALZEMELERIN KABULUNE iLISKIN ESAS VE USULLER

1. Kabulii Yapacak Personel ve Iletisim Bilgileri




2.Esas ve Usuller

Tesis biinyesinde gida iiriinlerinin tedarigini tiretimini, hazirh@mni/servisini yapan birimlerde
calisan personel ile birimlere gegici olarak giren tedarikciler, bakim elemanlari, mal getiren
soforler vb. kisilerle yakin temasta bulunulmamasi, mesafe kuralina riayet edilmesi ve
koruyucu ekipman kullanilmasi saglanacaktir. Tesislerde kabulii yapilacak gida maddeleri vb.
tesis disindan gelen her tiirlii malzemenin kabuliinde yukarida belirtilen personelce malzeme
getiren kisi bilgileri ve iirlin ile ilgili diizenli kayit tutulacaktir.

F)POLISEVi SUBE MUDURLUGUNDE HASTALIK BELIRTiSI GOSTEREN
PERSONEL/ MIiSAFiRiN YONLENDIRILECEGi SAGLIK KURULUSLARI VE
YONLENDIRMEYi SAGLAYACAK PERSONEL BiLGILERi

Ugurcan KARANFIL Polis Memuru 04742126819
Tuna OZTURK Polis Memuru 04742126819
Mehmet Emre KURU Polis Memuru 04742126819
Kars Harakani Devlet Hastanesi Yenisehir Mahallesi Ismail Aytemiz Bulvar1 No:55
Merkez/Kars
04742125668
(3,8 Km)
Kafkas Universitesi Saglik Arastirma ve | Sehitler Mahallesi Saglik Arastirma ve Uygulama
Uygulama Merkezi Merkezi, Kafkas Universitesi Kampiisii Merkez/ Kars
04742252106
(2,7 Km)

G)POLIiSEVi SUBE MUDURLUGUNDE HASTALIK BELIRTiSi GOSTEREN
PERSONEL/ MIiSAFIiRIiN KULLANDIGI ODANIN TEMIiZLiK/DEZENFEKTE
ISLEMLERI

Koronaviriis (Covid-19) siiphesi ile en yakin saglik kurulusuna yonlendirilen personel/misafirin
konakladig1 oda bu planda belirtilen usullere uygun olarak temizligi yapilarak dezenfekte edilecek,
odada bulunan malzemelerden kagit havlu, pecete, kisisel temizlik malzemeleri ayr1 bir posete
konularak imha edilecek, ¢amasirlar ayr1 posette camasirhaneye tasinarak diger camasirlardan ayri
olarak yikanacaktir. .



